
 

Opis poslova i podaci o plaći za radno mjesto Viši savjetnik za pravne poslove i upravljanje 

projektima 

OPIS POSLOVA: 

Sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela općine Gornja Vrba, opis 

poslova i zadataka za radno mjesto Viši savjetnik za pravne poslove i upravljanje projektima su: 

  - Obavlja stručne poslove u svezi priprema sjednica Općinskog vijeća i donošenja odluka Općinskog 

vijeća, brine o zakonitom radu Općinskog vijeća, obavlja stručne poslove u svezi donošenja zaključaka 

i odluka Općinskog načelnika, obavlja stručne poslove u svezi pravne problematike vezane uz 

statusna prava općine, prati propise iz nadležnosti odjela, izrađuje prijedloge općih i pojedinačnih 

akata.  (30%) 

- Prati nacionalne i EU natječaje odnosno pozive za sufinanciranje projekata iz područja djelokruga 

rada, a koji su od interesa za Općinu Gornja Vrba, vodi projekte i upravlja cjelokupnim projektnim 

ciklusom: rukovodi pripremom, izradom prijavne dokumentacije i prikupljanjem potrebne popratne 

dokumentacije, te brine o pravovremenoj prijavi, a po odobrenju, postupkom ugovaranja te 

provedbom i izvješćivanjem. (50 %) 

- Surađuje s nadležnim institucijama, državnim tijelima, agencijama i službama, te županijom i njenim 

tijelima. Samostalno obavlja administrativne poslove za potrebe obavljanja poslova iz svog 

djelokruga, te obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika. (10%) 

- Obavlja poslove vezano za uredništvo i objavu službenog glasila Općine Gornja Vrba, uređuje i vodi 

službene internet stranice Općine Gornja Vrba. (10%) 

Podaci o plaći  

Mjerila za obračun plaće radnog mjesta propisani su temeljem Zakona o plaćama u lokalnoj i 

područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN br. 28/10), Uredbe  o  klasifikaciji  radnih  mjesta  u lokalnoj   

i   područnoj  (regionalnoj)  samoupravi   (NN   broj   74/10i   125/14) i Odluke   o koeficijentima  za  

obračun  plaće  službenika  i  namještenika  Jedinstvenog  upravnog  odjela općine Gornja Vrba 

(„Službeni vjesnik Brodsko-posavske županije“ br. 17/10, „Službene novine Općine Gornja Vrba 

06/20“), 

Plaću službenika i namještenika čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i 

osnovice za obračun plaće, uvećan za 0,5 % za svaku navršenu godinu radnog staža. Koeficijent 

složenosti poslova za radno mjesto Viši savjetnik za pravne poslove i upravljanje projektima  je 2,00. 

Bruto osnovica za obračun plaće iznosi 4.252,74 kn.  

 


